ZARZADZENIE NR 10 /2018
WOIJTA GMINY NOWE MIASTO

z dnia 6 marca 2018r.

w sprawie przegladu dokumentow zawierajacych informacje niejawne
wytworzonych w Urzedzie Gminy Nowe Miasto

Dziatajac na podstawie art.6 ust.3 i 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych ( Dz .U. z 2018r. poz. 412) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje do dokonania przeglagdu dokumentéw i materialéw
zawierajacych informacje niejawne wytworzonych w Urzedzie Gminy Nowe
Miasto w zakresie ustalenia czy spelniajg ustawowe przestanki ochrony
okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji
niejawnych, w nastepujacym sktadzie:

1) Elzbieta Zalewska - pelnomocnik do spraw ochrony informacji
niejawnych - przewodniczacy komisji,

2) Izabela Rulkowska- Kowalska - cztonek komisji,

3) Juliusz Wardzynski - cztonek komisji

§ 2. 1. Komisja opracuje i przedtozy do zatwierdzenia Wojtowi Gminy protok6t
1 wykaz z dokonanego przegladu dokument6éw niejawnych, ktorym nalezy:

1) znie$¢ klauzule tajnosci
2) zmieni¢ klauzule tajnosci,
3) zachowac¢ przyznang klauzule tajnosci

2. Komisja dokona przegladu dokumentow niejawnych wytworzonych w
Urzedzie Gminy w latach 2005 - 2015.

§ 3. W przypadku wykonania dokumentoéw i materialdow wytworzonych w innej
jednostce, komisja moze wnioskowa o skierowanie do wytworcy dokumentu o
zniesienie klauzuli tajno$ci.



§ 4. Pracownik rejestrujgcy dokumenty niejawne w Urzedzie Gminy po
zatwierdzeniu wykazu przez Wéjta Gminy dokona na dokumentach zmiany
klauzuli tajnos$ci lub zniesienia klauzuli tajnosci zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa oraz dokona stosownych zapiséw w urzadzeniach
ewidencyjnych. Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych
powiadomi wszystkich adresatow dokumentéw niejawnych o dokonanych
zmianach.

§ 5. Komisja wykona wyzej wymienione zadania w terminie do dnia 17
kwietnia 2018 roku.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.



