
Z A R Z '\ D ZEN 1 E N, 1212021 

W6jta GRliny Nowe Miasto 

z dnis 01 lutcgo 2021 roku 

w sprawie: powolania komisji do pr.teprowadzenia post'rpowania 0 udzieJenie 

zam6wienia publicznego dotycz~cego zadania : 

"Obniienie paziomu niskiej emisji i poprawa jokosci powietrza poprzez wymiom: unqdzen 

grzewczych w indywiduafnych gospodarstwach domowych no terenie gminy Nowe Miasto" 

§ 1 

Na podstawie art. 19 usc J i art. 21 us!. 1, 2 i 3 uSlawy Z dn ia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam6wien 

publicznych (Oz. U. z 2019 roku, poz. 1843) oraz zgod nie z art. 53 usc2 i art. 55 ust 1,2,3 uSlawy z 

dnia 11 wrzesnia 2019 roku Przepi sy wprowndzajqce ustawfY - Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2 

2019 poz. 2020 z p6Zn. zm.) powoluj ~ kOll1i sj~ do przeprowadzenia postttpowania 0 udziel enie 

zam6wienia publicznego w dniu 03 lutego 202 1 roku w skladz ie: 

1. Justyna Malecka - przewodniclllcy 

2. Agnieszka Goszczynska sekrehlrz 

3. Natalia Paw~cka czlonek 

§2 

Komisja rna charakter dorainy i zostaje powolana do rozstrzygnic;cin w/w postypowania . 

§3 

Komisja bydzie pracowac zgodnic 'l. regulami l1em, k161)' siano wi zat'lcznik do niniejszego 

zarz'ldzenia 

§ 4 

Zarz'!:dzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. 



REGULAMIN 

dzialania komisji powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia post~powania 0 


zamowienie publiczDe. 


Na podstawie arL2 J ust.3 ustawy z 29 stycznia 2004 r - Prawo zam6wien publicwych 
(tj. Dz.U.z 2019 roku, poz. 184) z p6zn. zm.) ustala si, nast,puj~cy regulamin dzialania 
komisji powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postftpowania 0 udzielenie 
zam6wienia publicznego, zwany dalej Regulaminem. 

§ 1 

I. 	 Regulamin stosuje siy do postypowafl 0 wartosci przekraczaj'lcej r6wnowartosc kwoty 
)0000 euro. 

2. 	 W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie maj'l przepisy 
ustawy z 29 stycznia 2004 r, Prawo zarn6wien publicznych ( tj. Dz.U z 2019 r. poz. 
1843 z p6w. zm). 

§2 

1. 	 0 wszczyciu postypowania w sprawie udzielenia zamowienia postanawia W6jt 
Ominy, oa wniosek pracownika merytorycznego. 

2. 	 Niezwlocmie po wszczyciu postf;powania W6jt Omioy zarz(Jdzeniem powotuje 
komisje do przygotowania j przeprowadzenia postttpowania. 

3. 	 Komisja zostaje powolana do przeprowadzenia postypowania wymienionego w tytule 
zarz<tdzenia 0 kt6rym mowa w ust.2 . 

4. 	 W6jt Gminy moZe powierzyc pisemnie wykonywanie zastrzezonych dla niega 

czynnosci, pracownikowi Jub pracownikom zamawiaj~cego. 


§3 

1. 	 Komisja sklada sift z co najmniej trzech czlonk6w: 

aJ przewodnicZ4cego 

bI sekretarza 

c1czlonka lub czlonk6w 


2. 	 Do zadan przewadnicUJcego nalety: 
l. 	 kierowanie pracami komisji , W szczeg61nosci wyznaczanie tennin6w 

posiedzen komisji omz ich prowadzenie, a w przypadku zaistnienia w tym 
zakresie trudnosci, informowanie a nich W6jta Gminy; 

2. 	 poinforrnowanie czlonk6w komisji 0 odpowiedzialnosci ci<ti4cej oa 
czlonkach komisji w przypadku naruszenia przepisow uslawy, rozpo~dzen 
Jub regulaminu; 

3. 	 odebranie od czlonk6w komisji oswiadczen, 0 kt6rych mowa w § 4 usC I 
regulaminu oraz poinformowaoie kierownika zamawiaj~cego 0 

okolicznosciach, 0 kLorych mowa w § 4 ust. 2~ 
4. 	 podzial miydzy czlonkow komisji prac podejrnownnych w trybie roboczym; 
5. 	 czuwanie nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji postypowania. w 

tym podejmowanie dzialail zwi¥ID1ych z ochronc, zastrzezonych cZ¢ci ofen, 
stanowi<}cych tajemnice przedsiybiorstwa; 

6. 	 podpisywanie dokument6w zwi~anych z pracami komisji; 



7. 	 przedJozenie dokumentacji post«powania do zatwierdzenia przez Wajta 
Gminy; 

8. 	 podjtrcie innych dzialail niezb~dnych dla sprawnego i zgodnego z prawem 
przeprowadzenia post«powania. 

3. 	 Sekretarz komisji odpowiada za: 
1. 	 prowadzenie dokwnentacji posl~powanja 
2. 	 przekazywanie czlonkom komisji infonnacji 0 terminie i miej scu spotkania 

komisji 
3. 	 przekazanie cz~onkom komisji dokument6w zwi'!Zilllych z porz<!dkiem danego 

spotkania komisji ; 
4. 	 sporz<Jdzenie protokot6w z prac komisji; 
5. 	 przechowywanie dokumentacji do czasu zakOJ1czeoia posttrpowania; 
6. 	 uzyskanie oa protokole ze spotkaoia komisji podpis6w jej cztonk6w; 
7. 	 zastE(powanie i wykonywanie zadrui. przewodnicz'Icego kornisji , w czasie jego 

nieobecnosci; 
4. 	 Do wyl,!cznej kompetencji W6jta Gminy nalezy wyst~powanie do organ6w 

administracji publicznej w przypadkach przewidzianych prawem lub wymuszonych 
sytuacj4 faktyczn<l (np. w przypadku koniecznosci uzyskania decyzji administraeyjnej 
Jub opinii prawnej Prezesa Urztrdu Zam6wien Publieznych). 

§4 

I . 	 Czlonkowie kornisji skladajtl pisemne oSwladczenia 0 zaislrueniu lub braku 
istnienia okolicznosci , 0 kt6rych mowa a wrt.17 ustawy pZp. 

2. 	 W przypadku zlozerua przez czlonka komisji oswiadczenia 0 zaistnieniu 
okolicznosci, uniemozliwiajqcych udzial w pracaeh komisji, niezlozenie przez 
niego oswiadczenia alba zloz.enie oswiadczenia niezgodnego z prawdtl, 
przewodnicUlCY niezwlocznie infonnuje 0 tym fakcie W6jta Omioy, kt6ry 
wyttlcza z prac kornisji jej ezlonka, a w jego miejsce powoluje nowego czlonka 
komisji. 

3. 	 Czlonek komisji jest obowi<J2any w kaidym czasie wyl,!czyc si« z udziaru w 
pracaeh komisji, niezw!ocznie po powzhrciu wiadomosci 0 zaistnieniu 
okolieznosei, 0 kt6ryeh mows w ust.1 powiadamiaj,!c przewodnicUl:cego. 
Prz.epis ust.2 stosuje si~ odpowiednio. 

4. 	 Czynnosci podjltte w post~powaniu przez czlonka komisji, po powzi~ciu przez 
niego wiadomosci 0 zaistnieniu okolicznosci , 0 kt6rych mowa w ust.l, 5'l 
powtarzane, chyba ze post«powanie zostaje uniewai:nione. Czynnosci komisji , 
jezeli dokooane zostaly z udzialem takiego cztonka komisji , Z zastrzezeniem 
ust.5, powtarza si~. chyba ze posttrpowanie zostaje uniewaznione. Przepis 
stosuje si~ odpowiednio do sytuacji, w kt6rej czlonek kornisji zostaje 
wyl(}czony z powodu niezloienia oswiadczenia, Jct6rym mowa w usC I , alba 
zJozenia oswiadczenia niezgodnego z prawdq. 

5. 	 Nie powtarza sity czynnosci otwarcia ofect oraz czynnosei faktycznych. kt6re 
nie majC} wplywu oa wynik postE(powania. 

§ 5 

I. Komisja przeprowadza post~powanie. zgodnie z przepisami uslawy - Prawo 
zarn6wien publicznych. 
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2. 	 Do czynnosci przeprowadzenia posh;:powania zalicza si~: 
aI otwarcie ofert, 
bl ocena spelniania przez wykonawc6w warunk6w udzialu w post<:powaniu i oeena 
ofert, 
clwnioskowanie do W6jta Gminy 0 wykJuczenie Wykonawcy lub odrzucenie oferty W 

przewidzianych prawem przypadkach, 
d1przedJozenie propozycji odpowiednio wyboru najkorzystniejszej oferty aJba 
uniewainienia post~powania, 
el rozpatrywanie protest6w i przedkladanie propozycji ich rozstrzygni~cia W6jtowi 
Gminy, 
fI przygotowanie umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty, 
gI kierowanie do publikacji ogloszen przewidzianych prawem po wyborze 
najkorzystniejszej oferty i udzieleniu zam6wienia 

§6 

t. 	 Komisja pracuje kolegiaJnie. 
2. 	 DIa wai.nosci spotkania komisji koniecznajest obecnosc co najmniej polowy jej 

skladu. 
3. 	 Z kai:dego spotkania komisji sporZ<}dzany jest protok61. Protok61 spomtdza silY 

niezwlocznie po spotkaniu komisj i i przekazuje do akceptacji W6jtowi Gminy. W 
protokole odnotowuje s ilY wszystkie zagadnienia omav.ri.ane na spotkaniu. 

4. 	 Protok61 podpisujq wszyscy czlonkowle komisji uczestnicZllcy w spotkaniu. 
Czlonkom komisji nieobecnym na spotkaniu protok61 przedkladany jest do 
zapoznania sicr na nast~pnym spotkaniu komisji. 

5. 	 przewodnicUJcy komisji moze zJecic jednemu lub v.ri.ycej czlonkom okreslone 
crynnosci do wykonania w toku prac komisji , w zakresie ich kompetencji. 

6. 	 Rozstrzyganie spraw omawianych w toku spotkania komisji odbywa si lY poprzez 
glosowanie, wi~kszosciq glos6w obecnych czlonk6w. G1osowanie jest jawne. 

§ 7 

1. 	 CZyMosei i dokumenty wymagaj'lce dla swej wa.i.nosci zatwierdzenia przez W6jla 
Gminy: 
aJ wyb6r trybu udzielenia zam6wienia, 
bl specyfikacja istotnych warunk6w zam6wienia, 
cJ zmiany specyfikacji istotnych warunk6w zam6wienia, 
d/ wykluczenie Wykonawcy, 
el odrzucenie oferty, 
fJ wyb6r najkorzystniejszej oferty, 
gI uniewainienie postrrpowania, 
hi rozstrzygni;cie protestu. 

2. 	 Pozostaie czynnosci mog" bye dokonywane przez i akceptowane przez W6jta Ominy 
oraz zaznaczone w protokole z posiedzenia komisji. 

§8 

1. 	 W przypadku konieczooSci zasilYgniycia dodatkowych informacji z zakresu, W kt6rym 
czlonkowie komisj i nie dysponujq wiedUJ wystarczajqcq do podjycia rozstrzygni~cia 
komisja moZe: 
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aJ WYSUlpic do wla.sciwej kom6rki organizacyjnej 0 zaj«cie stanowiska, 

b/wnioskowac do W6j ta Gminy 0 powotanie eksperta sposr6d pracownik6w 

zamawiajCJcego lub zewnytrznego bieglego. 


2. 	 Osoby te rozstrzygajCJ wskazane zagadnienie i nie S'l czlonkami komisji. 

§9 

1. 	 Skladanie ofen w toku postypowania odbywa siy W sekretariacie Urz~du Gminy. 
2. 	 Otwarcie ofert jest wyznaczane w tenni nie mozliwie naj kr6tszym po uplywie 

tenninu skladania ofert. 
3. 	 przed uplywem terminu otwarcia ofert, przewodnicU}cy komi sj i odbiera wraz z 

rejestrem z sekretariatu Urzy:du Gminy , zloione w danym postcrpowaniu oferty i 
udaje si~ bezposrednio do Sali, W kt6rej nast~pi ich otwarcie. 

4. 	 Oferty przed i po uptywie tenninu skladania orert, przechowywane S'l w spos6b 
uniemoiJiwiaj'lcy do nich dostcrp os6b trzecieh bez wiedzy i zgody przewodn icZ4cego 
lub sekretarza ko misji. 

§ 10 

1, 	 W przypadku zlozenia przez Wykonawccr protestu w toku postt(powania 0 zam6wienie 
publiczne, propozyejy rozstrzygni y:cia protestu komisja przedklada do zatwierdzenia 
W6jtowi Gminy. 

2. 	 W przypadku zlozenia przez Wykonawct; odwolania ad rozstrzygniycia protestu 
Prezesa Ur~du Zam6wien Publicznych w rozprawie przed Krajow'l lzb~ 
OdwolawcUJ, uczestruczyc blydzie Radca Prawny lub dodatkowo osoba wsk8.7..ana 
przez W6j ta Gminy. 

3. 	 W przypadku zlozenla przez Wykonawc~ skargi do S,!du, na wyrok Krajowej lzby 
Odwolawczej , wszystkie czynnoSci w tym zakresie wykonywane bl(d'l przez Radccr 
Prawnego. Komisja moie stuzyc pomOe<} dla Radey Prawnego, w zakresie 
udost~pniania informacji do przygotowania pisrn procesmvych. 

§11 

1. 	 Po wyborze najkorzystniejszej oferty komisja, w porozumieniu z wybranym 
Wykonawq, redaguje ostateczny tekst urnowy. 

2. 	 Ostateezny teks! umowy parafowany jest przez Radcy Prawnego i Skarbnika 
Gminy w zakresie zgodnosci z p1anem finansowym i potwierdzenia zabezpieczenia 
srodk6w finansowych. Naslc:-pnie zostaje przedlozony W6jtowi Gminy do akceptacji i 
podpisu wsp61nie z Wykonawc'l' 

§ 12 

1. 	 Po podpisaniu umoW)' z Wykonawc'! wybranym w post«powaniu 0 zam6wienie 
publiczne zostaje przekazany: 
aI jeden egzemplarz do Skarbnika Gminy 
bl kieruje do publikacji ogloszenie a udzie1eniu zam6wienia, 
cI przekazuje peln~ dokumentacjlY postypowania do osoby wlaSciwej w sprawach 
zam6wien publicznych. 
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§ !3 


Komisja powolana do prowadzenia i rozstrzygoitrcia konk.retnego post~powania a uduelenie 
zam6wienia, ulega rozwiq,zaniu po przekazaniu pe!nej dokumentacji do osoby wtasciwej w 
sprawach zam6wieIi publicznych. 

§ 14 

Regulamin wchodzi w i:.ycie z dniem podpisania. 

Zatwierdzam 

wOJ 
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