
ZARZ1\DZENIE Nr 35/2021 

WOJTA GMINY NOWE MIASTO 

z dnia 14 maja 2021 roku 

w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia przegJ1)du materialow zawierajqeyeh 

informaeje niejawne w eelu ustalenia, czy spelniaj1) ustawowe przeslanki ochrony 

Na art. ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorzqdzie gminnym (Dz. U. 

z r. 713 z w z art. 6 ust. 3 i 4 z dnia 5 10 

o ochronie informacji awnyeh (t.j. U.z2019r. zarz~dza si-r, co nast-rpuje: 

§1 Powola6 do materiat6w informaeje 

przeehowywanyeh w Nowe Miasto w skladzie: 

1. Bili Przewodniezqey Komisji, 

2. 	 - ezlonek. 

3. Nowalinski ­

§ Przeglqd zawierajqcyeh . e meJawne 

1. 	Sprawdzenie, ezy przeehowywane w Gminy Nowe Miasto dokumenty niejawne 

q ustawowe przesianki ochrony; 

2. 	 wykazu dokument6w niejawne, kt6rych 

Gminy Nowe Miasto. Wz6r stanowi or 1 do 

wykazu dokument6w zawierajqcych informacje niejawne, kt6rych wykonawcq 

Gminy Nowe iasto. Wz6r wykazu stanowi or 2 do 

Przedstawienie w wykazach stosownych rekomendacji w sprawie zachowania, dokonania 

bqdz Ii taj w odniesieniu materiai6w zawierajqcych 

awne, zar6wno w U Gminy 

Miasto. stanowi zalacznik nr 3 do 



§ 3. Z dokonanego komisyjnego przeglqdu dokument6w niejawnych Komisja sporzqdzi 

protok61 oceny dokumentacji zawierajqcej spis materia16w poddanych przegJqdowi. 

§ 4. Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do 30 czerwca 2021 r. 

§ 5. Pracownik prowadzqcy Kancelari y Materiat6w Niejawnych po zatwierdzeniu wykaz6w 

przez W6jta Gminy dokona na clokumentach zmiany klauzuli tajnosci lub zniesienia klauzuli 

tajnosci zgodnie z obowiqzujqcymi przepisami prawa oraz dokona stosownych zapis6w 

w Dzienniku Ewidencji. 

§ 6. Pdnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych poinformuje pisemnie 0 zmianie lub 

zniesieniu klauzuli tajnosci materia16w niejawnych odbiorc6w tych materia16w. Wystqpi takZe 

do wytw6rc6w dokument6w otrzymanych 0 zniesienie klauzuli tajnosci. 

§ 7. Wykonanie zarzqdzenia powierza si y Pdnomocnikowi ds. Ochrony Informacji 

Niejawnych. 

§ 8. Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem poclpisania. 

,,'/awlJl1Iir 

/ 

• dOIYczy zarz~dzeri wymagaj~cych a.kceplacji Skarbnika Gll1in v 



Zalqcznik Nr 1 
do zarzqdzenia Nr 35/202 1 

W6jta Gminy Nowe Miasto 
z dnia 14 maja 2021 roku 

Wykaz dokumentow niejawnych, wytworzonych w Urz~dzie Gminy Nowe Miasto 

Lp 

1 
1 
2 
3 
4 
... 

... 

... 

Numer i data 
Numer z 

Liczba 
Rekomendacja co do klauzuli 

Nazwa dokumentu 
wytworzenia 

Dziennika Dotychczasowa tajnosci 
Uwagi

lub czego dotyczy Ewidencji 
stron 

klauzula tajnosci 
dokumentu (kart) 

zniesc zmienic utrzymac 
2 3 4 5 6 7 8 9 10 

-

I 

I 

Wykonala Komisja w skladzie ustalonym zarz~dzeniem Nr 35 /202 1 W6jta Gminy Nowe Miasto z dnia 14 maja 2021 roku w spraw ie powolania Komisji do przeprowadzenia 

przegl~du material6w zawieraj~cych informacje niejawne w celLi ustalenia , czy spelniaj~ ustawowe przeslanki ochrony 

I. .. 2..... 3.... 



Zalq.cznik N r 2 
do zarzq.dzenia Nr 3512021 

W6jta Gminy Nowe Miasto 
z dnia 14 maja 2021 roku 

Wykaz dokumentow niejawnych, nie wytworzonych w Urz~dzie Gminy Nowe Miasto 

Lp 

1 
I 
2 
'1., 
4 
... 
... 

. , . 

-

Nazwa dokumentu 
lub czego dotyczy 

2 

Numer i data 
wytworzenia 
dokumentu 

3 

Numer z 
Dziennika 
Ewidencji 

4 

Liczba 
stron 
(kart) 

5 

Klauzula tajnosci 

6 

Uwagi 

7 

Wykonala Komisja w skladzie ustalonym zarzqdzeniem Nr 3512021 W6jta Gminy Nowe Miasto z dnia 14 maja 2021 roku w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia 

przeglqdu material6w zawierajqcych informacje niejawne w celu ustalenia czy spelniajq ustawowe przeslanki ochrony 

2.... 3.... 



Zalq.cznik Nr 3 
do zarzq.dzenia Nr 35/2021 

W6jta Gminy Nowe Miasto 
z dnia 14 maja 2021 roku 

Wykaz dokumentow niejawnych wytworzonych w Urz((dzie Gminy Nowe Miasto, 
ktorym proponuje si(( przedluzenie okresu ochronnego 

-- .-.- -

Lp 

1 
1 

Nazwa dokumentu lub czego dotyczy 

2 

Numer i data 
wynvorzenia 
dokumentu 

3 

Numer z 
Dziennika 
Ewidencji 

4 

Liczba stron (kart) 

5 

Dotychczasowa klauzula 
tajnosci 

6 

Uwagi 

7 

2 
3 
4 
... 
... 

... 

-. 

- - - --

Akceptuj~ przedluzenie okreslI ochronnego dokumentom niejawnym wyszczeg61nionym na powyzszym wykazie: 

/pleczfc. daw i podpis Klerownika .lednoslki Organizacyjnejl 

WykonaJ-a Komisja w skJ-adzie ustalonym zarzqdzeniem Nr 35/2021 W6jta Gminy Nowe Miasto z dnia 14 maja 2021 roku w sprawie powotania Komisji do przeprowadzenia 

przeglqdu material-6w zawierajqcych infol1llacje niejawne w celu ustalenia, czy spe!niajq ustawowe przesJ-anki ochrony 

2..... 3.... 



Wykaz dokumentow niejawnych wytworzonych w Urz~dzie Gminy Nowe Miasto, 
ktorym proponuje si~ zniesienie klauzuli tajnosci 

Lp Nazwa dokumentu lub czego dotyczy 
Numer i data 
wytworzenia 
dokumentu 

Numer z 
Dziennika 
Ewidencji 

Liczba stron 
(kart) 

Dotychczasowa klauzula 
tajnosci 

Uwagi 

1 2 3 4 5 6 7 
I 
2 

.­

3 
4 
... 

. . . 

.. . 

Akceptuj~ zniesienie klauzuli tajnosci dokumentom niejawnym wyszczeg61nionym na pow)'zszym w-ykazie: 

IpleCZl(C' . dUIO i podpis Kiero1Cnika Jednoslki Orgol1cocY/l1ejl 

Wykonala Komisja w sktadzie ustalonym zarz'ldzeniem Nr 35/2021 Wojta Gminy Nowe Miasto z dnia 14 maja 2021 roku w sprawie powolania Komisji do przeprowadzenia 

przeg1'ldu materialow zawierajqcych informacje niejawne w celu ustalenia, czy spelniaj'l ustawowe przeslanki ochrony 

I. .. 2 . ... 3.... 



ment6w Miasto, 
w nosci ° 

2 5 6 7 
"--~""~~~"""" 

na o 

leIOlvr",,,, JednOSlki 

w skladzie Nr 35/202 Nowe Miasto z dnia 14 2021 roku w Komisji do 

w celu czy ustawowe 

.,
2... "". 


