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Z A R Z" D ZEN I E Nr 46/2021 

Wojta Gminy Nowc Miasto 

2 dnia 13 sierpnia 2021 roku 

w sprawie: powotania komisji do pneprowadzeoia postlfPoW8nia 0 udzielenie 

zam6wieoia publiczoego dotycz4:cego zadania pD.: 


"Dow6z dzieci i mlodzie:zy z terenu Gminy Nowe Miasto do szkoly i przedszkola w roku 


szkolnym 202 112022", 


§ I 

Na podstawie art. 30 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorntdzie gminnym (Dz. U. 

z 2021 roku, poz. 1372 ze zm.) powoluj~ komisjtr do przeprowadzenia post~powania 

o udzielenie zam6wienia pubJicznego w skladzie: 

1. Natalia Pawlfcka - Przewodnicz4cy Komisji 

2. JUSty03 Malecka- SekretarL Komisji 

3. JUSty03 Palewska- Czlonek Komisji 

§2 

Komisja rna charakter dorainy i zostaje powotana do rozstrzygni~cia ww. post~powania. 

§3 

ZarZCJdzenie wchodzi w zycie z dniem podj~cia. 



Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 4612021 
W6jta Gminy Nowe Miasto 

z dnia 13 sierpnia 202! roku 

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ 

§ I 

Regulamin ntllley;zy dotyczy Komisji Przetargowej powoianej ZarZlldzeniem Nr 46/2021 Wajta 
Gminy Nowe Miasto z dnla 13 sierpnia 202] roku w celu przeprowadzenia postt;powania 
o udzielenie zam6wienia publicznego w trybie POdSt..1wo,>vym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustav,'Y 
z dnia 11 wrlcsnia 2019 r, - Prawo zam6wien puhlicznych (Oz. U. z 2021 r., paz. 1129), zwanej dale] 
"Pzp" oraz akt6w \.vykonawczych do niej. 

§2 

Komisja pracuje zgodnie z niniejszym Regu!aminem, stQSujflc regulacje prawne wtaSciwe dla 
zam6wieil publicznych zawarte w ustawie Prawo zam6wicll publicznych, przepisach wykonawezych 
do ustawy, przepisach kodeksu cywilnego oraz innych obowifizu.i<lcych przepisach prawnych. 

§3 

Komisja Przetargowa jest zespol-em pomocniczym Kierownika Zamawiaj'lcego powo1ywanym do 
oceny spelniania pt7--CZ \V}'konawc6w wantnk6w udzialu w post<;powaniu 0 udzielenie z.amowienia 
oraz do badania i oeeny oren. 

§4 

Cz1onk6w komisji przetargowej powoluje i odwo1uje kierownik Zamawiajqcego. 

§5 

Jezeli dokonanie okresJonych czynnosci nvi!}Zanych Z prLeprowadzeniem postoypowania 0 udzieJenie 
zamowienia w)lmaga wiadomosci spe<:jalnych, kierownik zamawiajqcego, z wtasnej inicjat)'\".'Y lub na 
wniosek komisji przetargowej, rno:ee powo!ac bieglych. 

§6 

Biegiy przedstawia opmiy na plsrme, a na i:~danie komisji bierze udzial W JeJ pracach z glosem 
doradczym i udzlela dodatkowych ...vyjasnien. 

§7 

Do zadan Komisji Prze1argowej nalety: 
1. 	 udzielanie wykonawcom wyjasnien dotycz<lcych trek! SWZ, 
2. 	 zmiana trdci specyfikacji warunk6w zamowienia w uzasadnionych przypadkach zgodnie 

z dyspozycjll ustawy Pzp 
J. 	 przed otwarciem ofert cztonkowie Komisji sprawdzajq okazujq obecnym stan 

zabezpieczenia ztozonych ofert, 
4. 	 ztozenie pisemnego oswiadcz.enia 0 braku lub istnieniu okolicz.nosci, 0 ktorych mowa Walt, 

56 ust 3 ustawy Pzp, 
5. 	 badanie spemienla warunk6w udziahI w post.ypowaniu przez wykonawc6w na podstawie 

:llJdanych przez Zamawiaj"lcego dokument6w, wzywanie do ewentualnego uzupehlienia 



J 

dokumentow zgodnie z przepisami ustawy Pzp o raz przepisaml wykonawczymi , 
przedstawienie Kierownikowi Zamawiaj!}cego propozycji wykluczenia wykona wcy z udziaru 
w postypowaniu. odrzucenia oferty, wni oskowanie 0 uniewatnienie postypowania 
o udzie lenie zamowienia, 

6. 	 ocena ofert oa podstawie kryteri6w oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkow 
zam6wienia w ce lu przedsiawienia Kierownikowi ZamawiajlJcego propozycji wyboru 
najkorzystniejszej oferty, 

7. 	 utrzymanie w tajemnicy informacji dotyc14cych prz.ebiegu prac Komisji , a w szczeg6 lnosci 
infonnacji dotycz~cych przebiegu badania., oceny i porowllania tresci zlozonych ofert do 
mo mentu wyboru najkorzystniejszej oferty, 

8. 	 wykonywanie czynnosci, do kt6rych zobowi'lzany jest Zamawiajqcy w przypadku 
skorzystania przez Wykonawc~ z przysruguj"lcych srodk6w ochrony prawnej, 

9. 	 praea Koroisji konezy s i~ z chwil"l podp isania umowy w sprawie udzielenia zam6wien ia 
publiczoego z wybranym wykonawc1l oraz zamieszczenia ogloszenia 0 udzieleniu 
zam6wieni a w Biuletyni e Zamowieft Publicznych. 

§8 

Przewodnicz'lcy kieruje pracami Komisji oraz ustala Iryb pracy Komisji . Do zadan 
PrzewodnicZ4cego Komisji na\e;ty: 

1. 	 odebra nie oswiadczen od os6b wykonuj<lcych czyn nosci w post<;:powaniu 0 udzielenie 
zam6wienia 0 braku lub is tnieniu okolicznoSci, 0 kt6rych mowa wart. 56 usl. 3 uslawy Pzp, 

2. 	 wnioskowanie do Kierownika Zamawi aj qcego a wylqczenie z Ko misji osob, ktore 
pOl\vierdzity istnie nie okolicznoki 0 kt6rych mowa wart. 56 ust. 3 ustawy Pzp, 

3. 	 wyznaczanie termin6w posiedzen Komisji i ieh prowadzenie, 
4. 	 podzial mi~dzy czlonkow Komisji pme podejmowanycb w Irybie roboczym, 
S. 	 nadzorowanie prawidfowego prowadzenia dokumenlacji post~powania 0 udzielenie 

zam6wienia publicznego przez Sekretarza Komi sj i. 
6. 	 infonnow8nie Kierownika Zamawiaj<leego 0 problemach zw iqzanych z pracami Komisjj 

w toku postypowania 0 udzielenie zam6wienia publicznego, 
7. 	 prowadzen ie jawnego otwarcia ofert, W kt6rym mogfJ uczeslniczyc Wykonawcy zgodn ie 

z infonnacjq zaw8lUl w SWZ oraz przepisami art. 86 ustawy Pzp, w tym podanie 
bezposrednio przed otwarciem ofen kWOlY, jakCl ZamawiajClcy umierza przeznaczyc rIa 
sfinansowanie u m6wienia . 

§9 

Do zadao Sekretarza Komisji nalei:y: 
I . 	 sporz<}dzan ie listy obecnosci wykonawc6w i czlon k6w Komisji PrL.etargowej, 
2. 	 protokotowante czynnosci wykonywanych przez Komisj~ PrzetargowfJ na :lqdanie 

przewodnic~eego, 
3. 	 prowadzenie posiedzenia Komisji w zastypstwie PrzewodnieZllcego, 
4. 	 spofZlldu nie na bie4co W trakeie prowadzenia post~powania 0 udzielenie zamowlema 

publiemego protoko!u post'rpowania ZP~PN 0 udzielenie zamowienia publicznego zgodnie 
z obowiqzujqcymi przepisami uSlaw)' i przekazanie do zatwie rdzenia K ierownikowi 
Zamawiaj,\cego, 

5. 	 prowadzenie dokumentacj i posL~powania , 

6. 	 przekazywanie ogloszen do publikacji oraz korespondencj i do Wykonawc6w, 
7. 	 niezw'oczne -zawiadamianie po wyborze najkorzyslniejszej ofe rty wykonawcDw, kt6rzy 

ztotyli oferty. 0: 

I) wyborze najkorzyslniejsz.ej oferty, podajllc nazwy (finny) alba imi<;: i nazwisko, siedzib~ 
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, kt6rego ofert~ wybrano oraz uzasadnieniejej 
wybaru oraz na zwy (firmy),albo imiona i nazwiska, siedziby alba miejsca zamieszkania i 

http:najkorzyslniejsz.ej


adresy wykonawc6w, kt6rzy zlotyJ; oferty, a takZe punktacj~ przyznanl1 ofertom w kai.dym 
kryterium oeeoy ofert i hlczn<l punktacjy, 

2) Wykonawcach, kt6rych oferty 2ostab' odrrucone, podaj<lc uzasadnienie faktyczne 
1 prawne. 

3) Wykonawcach, kt6rzy zostaJi wykluczeni z postfYPowania 0 udzie lenie zam6wienia, 
podaj~c uzasadnienie faktyczne i prawne, 

4) terminie, po uptywie kl6rego umowa w sprawie zam6wienia publicznego moze bye 
zawarta. 

8. przygotowanie umowy w sprawie zam6wienia publicznego zgodnie z treSc;~ wybranej 
oferty oraz wzorem umowy stanowi~cym zafqcznik do specyfikacji warunk6w zam6wienia. 

§ 10 

Komisja Przetargowa ponosi odpowiedzialnosc za analizy i ocen~ ofen, przedstawienie 
kierownikowi Zamawiajqcego propozycji wyk luczen ia wykonawc6w, odrzucenia ofert, 
\vyboru najkorzystniejszej oferty Jub uniewaz.nienia POslypowania. 

§ll 

W przypadku rownej liczby glos6w oddanych "za" "przeciw" rozstrzyga glos 
PrzewodnicZlJcego Jub osoby prowadZljcej posiedzenie. 


