ZARZADZENIE Nr 46/2021
Waéjta Gminy Nowe Miasto
z dnia 13 sierpnia 2021 roku

w sprawie: powolania komisji do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zaméwienia publicznego dotyczacego zadania pn.:

,Dowodz dzieci i mlodziezy z terenu Gminy Nowe Miasto do szkoly i przedszkola w roku
szkolnym 2021/2022”.,

§1
Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2021 roku, poz. 1372 ze zm.) powoluje¢ komisje do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w skiadzie:

1. Natalia Pawecka - Przewodniczgey Komisji

2. Justyna Matecka- Sekretarz Komisji

3. Justyna Palewska- Czlonek Komisji

§2

Komisja ma charakter dorazny i zostaje powolana do rozstrzygnigcia ww. postgpowania.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Slerwomir ariusz Zalewski



Zalgcmik do Zarzadzenia Nr 46/2021
Wéjta (miny Nowe Miasio
2 dnia 13 sierpnia 2027 roiu

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Regulamin ninjejszy dotyczy Komisii Przetargowej powolanej Zarzadzeniem Nr 46/2021 Wojta
Gminy Nowe Miasto z dnia 13 sierpnia 202] roku w celu przeprowadzenia postgpowania

o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy

z dnia 11 wrzednia 2019 r, — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2 2021 r., poz. 1129}, zwanej dalej
»PZp” oraz aktdw wykonawcezych do niej.

§2

Komisja pracuje zgodnie z niniejszym Repgulaminem, stosujac regulacje prawne wiadciwe dla
zambwient publicznych zawarte w ustawie Prawo zamdwien publicznych, przepisach wykonawezych
do ustawy, przepisach kodeksu cywilnego oraz innyeh obowigzojacych przepisach prawnych.

3

Komigja Przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego powolywanym do
oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udziate w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
oraz do badania i oceny ofert.

£4

Czlonkdw kormisji przetargowej powohuje i odwohije kierownik Zamawiajacego.
§5

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosdei zwigzanych z przeprowadzeniem pestepowania ¢ udzielenie
zamowienia wymaga wiadomosei specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wiasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przstargowej, moze powolaé bieglych.

§6

Biegly przedstawia opinig na pifmie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z glosem
doradezym i ndziela dodatkowych wyjadnied.

Do zadan Komisji Przetargowe] nalezy:
1. udzielanie wykonawcom wyjasnien dotyczacych tredel SWZ,
2. zmana trescr specyfikacii warunkow zamowienia w uzasadnionych przypadkach zgodnie
Z dyspozycia ustawy Pzp
3. przed otwarciem ofert czlonkowie Xomisji sprawdzaja i okazuja obecnym  stan
zabezpieczenia zlozonych ofert,
4. zozenie pisemnego o$wiadezenia ¢ braku lub ismieniu okolicznosci, o kidrych mowa w at,
56 vsi. 3 ustawy Pzp,
badanie spehuenia warunkdw udzialn w postepowaniu przez wykonawcedw na podstawie
zgdanych przez Zamawiajacego dokumentéw, wrywanie do ewentualnego uzupehieriia
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dokumentéw zgodnie 2z przepisami ustawy Pzp oraz przepisami wykonawczymi,
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy z udzialu
w postgpowaniu, odrzucenia oferty, wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania

o udzielenie zamdwienia,

ocena ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkow
zamdwienia w celu przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty,

utrzymanie w tajemnicy informacji dotyczacych przebiegu prac Komisji, a w szczegdlnosci
informacji dotyczacych przebiegu badania, oceny i pordwnania tresci zloZzonych ofert do
momentu wyboru najkorzystniejszej oferty,

wykonywanie czynnosci, do kidérych zobowigzany jest Zamawiajgcy w przypadku
skorzystania przez Wykonawcg z przystugujaeych srodkéw ochrony prawnej,

praca Komisji konczy si¢ z chwilg podpisania umowy w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego z wybranym wykonawca oraz zamieszezenia ogloszenia o udzieleniv
zamoOwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

§8

Przewodniczacy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji. Do zadan
Przewodniczacego Komisji nalezy:

odebranie oswiadczen od o0sdb wykonujgcych czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,
wnioskowanie do Kierownjka Zamawiajacego o wylaczenie z Komisji osob, ktore
potwierdzity istnienie okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,

wyznaczanie terminow posiedzen Komisji i ich prowadzenie,

podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podeymowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego przez Sekretarza Komisji,

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji

w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

prowadzenie jawnego otwarcia ofert, w ktérym mogg uczestniczy¢ Wykonawcy zgodnie

z informacjg zawarta w SWZ oraz przepisami art. 86 ustawy Pzp, w tym podanie
bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

§9

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

sporzadzanie listy obecnosci wykonaweow i czlonkéw Komisji Przetargowej,

protokotowantie czynnosci wykonywanych przez Komisje Przetargowa na zadanie

przewodniczacego,

prowadzenie posiedzenia Komisji w zastgpstwie Przewodniczacego,

sporzadzanie na biezgco w trakcie prowadzenia posigpowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego protokotu postepowania ZP-PN o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami ustawy i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajgcego,

prowadzenie dokumentacji postgpowania,

przekazywanie ogloszen do publikacji oraz korespondencji do Wykonawcdw,

niezwloczne zawiadamianie po wyborze najkorzystnicjszej oferty wykonawcow, ktorzy

zlozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzib¢
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy),albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
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adresy wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i igczng punktacje,

2) Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
1 prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, po uplywie ktérego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze byé
zawarta.

8. przygotowanie umowy w sprawie zamdwienia publicznego zgodnie z trescig wybranej
oferty oraz wzorem umowy stanowigcym zalgcznik do specyfikacji warunkéw zamowienia.
§10

Komisja Przetargowa ponosi odpowiedzialno$¢ za analiz¢ i oceng ofert, przedstawienie
kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcdw, odrzucenia ofert,
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

§11

W przypadku réwnej liczby glosow oddanych ,za” 1 ,przeciw” rozsirzyga glos
Przewodniczacego lub osoby prowadzacej posiedzenie.



