ZARZADZENIE Nr 52/2021
Wéjta Gminy Nowe Miasto

z dnia 6 wrzes$nia 2021 roku

w sprawie: powolania komisji do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie

zamoéwienia publicznego dotyczacego zadania pn.:
Zakup nowego $redniego samochodu ratowniczo-gasniczego na potrzeby OSP w Nowym
Miescie”.

§1

Na podstawie art. 30 ust.| ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.

z 2021 roku, poz. 1372 ze zm.) powoluj¢ komisje do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego w skladzie:

1. Edward Zakrzewski - Przewodniczgcy Komisji

2. Piotr Zadroiny - Sekretarz Komisji

3. Natalia Pawe¢cka - Czlonek Komisji

§2

Komisja ma charakter dorazny i zostaje powolana do rozstrzygnigcia ww. postgpowania.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgeenik do Zorzgdreenia Nr 522021
Wojta Caminy Nowe Miaste
z dnig 6 wrzesnia 2027 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PREETARGOWES
§1

Regulamin ninieiszy dofyezy Komish Przelargows] powolang) Zarzatizeniem W 5232021 Wona
Gminy Nowe Misslo z dnia 6 wrzednia 2021 rokn w celu preeprowadzenis  posigpowania

o udzietenie zamédwienia publicznego w trvbic podetawowym, na podstawic art, 275 pki | ustawy

z duia 11 wrzednia 2019 r. — Prawo zamiwieh publicznyeh (De UL 2 2021 v, poz. 1125 2¢ 2m),
zwanei dale) , Fap" oraz skidw wykonawezych do nigl.

82

Komisia pracuje zgodaie 2z ninlelszym Regulaminem, stosulge regulasie prawne wihdtiwe dla
zamowieh publicznych zawarte w ustawie Prawo zamdwieh publicznych, przepisach wykouawtzyeh
do ustawy, preepisach kodeksu cywilnego oraz innyeh obowignuiacyeh przaptsach prawnych,

§3

Komisja Przetargows jest zespolem pomocniczym Kierowniks Zamawiajscegoe powolywanym do
oceny spelniania przcz wykonawedw waronkdw udzialy w postepowanin o adzielente zamdwienis
oraz do badania i oceny ofert.

§4

Crlonkdw komisji przetargowei powoluje | odwoluje kierownik Zamawisjacepo.

§§

Jereli dokonanie okreslonych czyunodel zwigzanych z preeprowadzeniem postepowania o udzislenie
zamwienig wyraga wiadomaosc specjalnyeh, kierownik zamawiajaeego, z whasne] iniciatywy lub na
wriiosek komisji preetargowej, moie powotad bieghych,

§6

Biogly praedstawia opinig na pismie, a na zgdanic komisji bierze udzial w jei pracach z glosem
doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien,

§7

Do zadah Komig)l Prretargowsi naledy:
I, udzielame wykonawcom wyjadnies dofyczacych tredei SWZ,
2. zmiana trefel specvikach warunkéw zamowienia w uzasadnionych przypadkach zgodnie
z dyspozycis ustawy Pzp
3. prasd otwmrciem  ofert czionkowie Komisi sprawdzaja 1 okazujg obechym  stan
zabgzpieczenia zlozonych ofert,
4. ziodenie pisemnego ofwiadczenia © braky lub ssinieniu okolicznoicl, o kidrych mowa w art,
56 ost. 3 ustawy Pep,
badanie spelnienia warunkdw wdzialuy w posigpowaniu przez wykonawedw na podstawie
sgdanych przezr Zamawsgigcego dokumentdw, wzywanie do ewsniualnego uvzupelnignia

Sy




N v

dokumentdw zgodnie z przepisami ustawy Pzp oraz przepisami wykonaweczymi,
przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postgpowaniu, odrzucenia oferty, wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania

o udzielenie zamodwienia,

ocena ofert na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkow
zamdwienia w celu przedstawienia Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty,

utrzymanie w tajemnicy informacji dotyczacych przebiegu prac Komisji, a w szczegolnoscei
informacji dotyczacych przebiegu badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert do
momentu wyboru najkorzystniejszej oferty,

wykonywanie czynnosci, do ktoérych zobowiazany jest Zamawiajacy w przypadku
skorzystania przez Wykonawcg z przystugujacych srodkéw ochrony prawnej,

praca Komisji konczy si¢ z chwilg podpisania umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego z wybranym wykonawcg oraz zamieszczenia ogloszenia 0 udzieleniu
zaméwienia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

§8

Przewodniczgcy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji. Do zadan
Przewodniczgcego Komisji nalezy:

odebranie oSwiadczen od oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o udziclenie
zamdwienia o braku lub ismieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,
wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o wylaczenie z Komisji osdb, ktére
potwierdzity istnienie okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji i ich prowadzente,

podzial migdzy czionkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania © udzielenie
zamowienia publicznego przez Sekretarza Komisji,

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji

w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

prowadzenie jawnego otwarcia ofert, w ktérym mogg uczestniczy¢ Wykonawcy zgodnie

z informacja zawarta w SWZ oraz przepisami art. 86 ustawy Pzp, w tym podanie
bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia.

§9

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

sporzadzanie listy obecnosci wykonawcdw i czlonkéw Komisji Przetargowe;,

protokolowanie czynnosci wykonywanych przez Komisj¢ Przetargowa na 2zadanie

przewodniczacego,

prowadzenie posiedzenia Komisji w zastgpstwie Przewodniczacego,

sporzgdzanie na biezaco w trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego protokofu postgpowania ZP-PN o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami ustawy i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajgcego,

prowadzenie dokumentacji posigpowania,

przekazywanie ogloszen do publikacji oraz korespondencji do Wykonawcow,

niezwloczne zawiadamianie po wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcdw, ktdrzy

ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwg (firme) albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrego ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy),albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i



adresy wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i laczng punktacjg,

2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne,

3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamodwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne 1 prawne,

4) terminie, po uplywie ktdrego umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze by¢
zawarta.

8. przygotowanie umowy w sprawie zamOwienia publicznego zgodnie z tredcig wybranej

oferty oraz wzorem umowy stanowigcym zalacznik do specyfikacji warunkéw zamdéwienia.

§ 10
Komisja Przetargowa ponosi odpowiedzialnos¢ za analiz¢ i oceng ofert, przedstawienie
kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert,
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postgpowania.

§11

W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych ,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos
Przewodniczgcego lub osoby prowadzacej posiedzenie.



