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OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
z dnia 28 pazdziernika 2021 roku

Wéjt Gminy Nowe Miasto oglasza otwarty i konkurencyjny nab6r na wolne stanowisko
urzgdnicze w Urzedzie Gminy w Nowym Miescie
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II.

Stanowisko pracy:
Stanowisko ds. inwestycji
zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy

Niezbedne wymagania od kandydatéw:
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posiadanie obywatelstwa polskiego;

posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw

publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo Scigane

z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku;

co najmniej 3-letni staz pracy w tym co najmniej roczny staz pracy w administracji;

wyksztalcenie wyzsze (preferowane kierunki i specjalnosci — administracja, ekonomia

oraz zwigzane z pozyskiwaniem $rodkow zewngtrznych 1 zamowieniami publicznymi);

dobra znajomo$¢ obstugi komputera w srodowisku Windows, pakietu MS Office;

znajomos¢ przepisow prawnych regulujgcych ustroj i kompetencje samorzadu gminnego

oraz niezbednych do prawidlowego wykonywania obowiazkow na ww. stanowisku:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r., poz.
1372),

2) ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2019 1., poz. 1282),

3) rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych (Dz. U. z 2011
roku, Nr. 14, poz. 67 ze zm.),

4) ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
z2020r., poz. 2176 ze zm.),

5) Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021
L., poz. 1129 ze zm.);

6) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740
ze zm.);

7) Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
305 ze zm.);

8) Ustawa z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo budowlane (Dz. U. z 2020 r., poz. 1333
ze zm.).



III.

Iv.

10. znajomos¢ systemu pozyskiwania Srodkdw zewnetrznych (krajowych i z Unii

Europejskiej).

Dodatkowe wymagania od kandydatow:
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wysoka kultura osobista, uprzejmosc, zyezliwos¢, odpowiedzialnosé, umiejetnosé
nawigzywania kontaktow interpersonalnych, samodzielnos$é i kreatywnosé,

umiejetnosé dobrej organizacii i planowania pracy,

umiejetnos¢ interpretowania i stosowania przepiséw prawnych,

obowiazkowos¢ i doktadnosg,

dyspozycyjnosé.

Zadania wykonywane na stanowisku
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prowadzenie spraw wynikajacych z Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych netto,

okreslenie rozmiaru inwestycji, wybér w trybie zamoéwien publicznych jednostki
projektowej, uzyskanie wszystkich decyzji administracyjnych zezwalajacych na
wykonanie robot,

koordynowanie spraw zwigzanych z oceng i zatwierdzaniem projektéw technicznych,

ustalanie kosztu inwestycji oraz udziat w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok
budzetowy,

nadzorowanie i odbior inwestycji,

nadzorowanie realizacji umowy o wykonanie rob6t lub ustug,
przekazywanie do uzytku inwestycji i rozliczenie jej kosztow,
organizowanie przegladéw gwarancyjnych,

state monitorowanie i pozyskiwanie zewnetrznych §rodkéw finansowych,

-przygotowywanie wnioskéw i aplikacji w zakresie pomocy finansowej w ramach

programéw i inicjatyw wspolnotowych w oparciu o Wieloletni Plan Finansowy, budzet
gminy i strategiczne decyzje inwestycyine,

sporzadzanie wnioskéw o platnoéé po zakofczeniu zadan mwestycyjnych z udzialem
srodkow unijnych,

realizowanie zadan wynikajgcych z ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode
i zbiorowym odprowadzaniu sciekow,

prowadzenie spraw zwigzanych z usuwaniem i unieszkodliwianiem wyrobow
zawierajacych azbest,

. prowadzenie spraw zwigzanych z planowaniem oraz realizacja inwestycji w zakresie:

1) zaopatrzenia w wode,

2) kanalizacji,

3) oczyszczania $ciekéw komunalnych,

4) wysypisk i utylizacji odpadéw komunalnych,

5) gminnych drog i mostow,

6) budownictwa komunalnego,

7) budownictwa na cele o$wiaty, kultury fizycznej i sportu.

ustalanie kosztu inwestycji oraz udzial w przygotowaniu projektu budzetu na dany rok
budzetowy.
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Wymagane dokumenty

1. List motywacyjny.

2. Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;.

3. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie.

4. Kserokopie $wiadectw pracy Iub zaswiadczenie z obecnego zakladu pracy

potwierdzajace staz pracy.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajace kwalifikacje i umiejetnosci.

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
W pelni z praw publicznych.
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7. Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe.

8. Zgoda na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji (zgodnie
z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych (RODO - Dz. Urz. UE.
L. Nr. 119, str. 1 ze zm.)) - zgodnie z wzorem stanowiacym zalacznik do ogloszenia
o naborze.

9. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie - zgodnie z wzorem
stanowigcym zatacznik do ogloszenia o naborze.

10. Potwierdzenie zapoznania sie z klauzula informacyjng dla kandydatéw ubiegajacych
si¢ o zatrudnienie - zgodnie z wzorem stanowiacym zatacznik do ogloszenia o naborze.

11. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé (tylko w przypadku
kandydata, ktory zamierza skorzystaé¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a
ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2019 roku, poz. 1282).

Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepelmosprawnych:

W miesigeu poprzedzajgcym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia 0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Nowe Miasto, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, wynosit
ponizej 6 %.

Miejsce i termin zlozenia dokumentéw:
1. termin skladania dokumentéw: do dnia 10 listopada 2021 roku do godz. 16"
2. sposo6b i miejsce skladania dokumentow:
poczta na adres - Urzad Gminy Nowe Miasto
ul. Apteczna 8
09-120 Nowe Miasto
lub w sekretariacie Urzedu, pokéj nr 3 od poniedzialku do piatku w godz. 8%-16%

Dokumenty nalezy sklada¢ wylacznie w formie papierowej w zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko ds. inwestycji”.

Oferty, ktore wplyng po terminie okreslonym w niniejszym ogloszeniu nie bedg
rozpatrywane.



Ogloszenie w sprawie naboru na wolne stanowisko urzgdnicze w Urzedzie Gminy
Nowe Miasto opublikowano na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Nowe Miasto: www.bipnowemiasto.pl w zaktadce NABOR NA WOLNE STANOWISKA
oraz wywieszono na tablicy ogloszen Urzedu Gminy.

Dodatkowych informacji udziela Sekretarz Gminy, tel. (23) 661 49 25

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Nowe Miasto.

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem.

Nowe Miasto, 28 pazdziernika 2021

Slenwomir Dariusz Zalewski



