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ZARZADZENIE Nr 6412021 

W6jta Gminy Nowe Miasto 

z dnia 28 paidziernika 2021 roku 

w sprawie: powoJania komisji do plLeprowadzenia postt;powaoia 0 udzielenie 

zamowicnia publiczncgo dotyczllcego zadania po.: 


..Dostawa oleju opalowego oa potrzeby kotlowni Zesporu Szk61 im. Integracji Europejskiej 


w Nowym Miescie w 2022 £Oku". 


§ 1 

Na podstawie art. 30 ust. l ustawy z dnia 8 marca 1990 roku 0 samorz,}dzie gminnym (Dz. U. 

z 202 1 roku, poz. 1372 ze zm.) powotuj~ komisjcr do przeprowadzenia postcrpowania 

o udzielenie zam6wienia publicznego w skladzie: 

1. Natalia Paw~cka ~ Przewodniczllcy Komisji 

2. Justyna Malccka- Sekretarz Komisji 

3. [wona Poprawa - Czlonek Komisji 

§2 

Komisja rna charakter dorainy i zostaje powolana do rozstrzygnicrcia ww. postypowania. 

§3 

ZarZCJdzenie wchodzi w Zycie z dniem podjycia. 
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Zalqcznik do Zarzqdzenia Nr 6412021 
W6jta Gminy Nowe MiaslO 

z dnia 28 paidziernika 2021 roku 

REGULAMIN PRACY KOMISJl PRZETARGOWEJ 

§ 1 

Regulamin niniejszy dotyczy Komisji Przetargowej powolanej ZarZ"ldzeniem Nr 641202 1 W6jta 
Gmi ny Nowe Miasto z dnia 28 paidziemi ka 2021 roku w celu przeprowadzenia Postlfpowan ia 
o ud zie lenie zam6wienia publicznego w trybie podstawowym, na podstawie art . 275 pkt 1 ustawy 
z dnia II wrzesnia 2019 r. - Prawo zam6wien publicznych (Oz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.), 
zwanej dalej "Pzp" oraz akt6w wykonawczych do niej. 

§2 

Komisja pracuje zgod nie z nimejszym Regulaminem, stosuj~c reg\dacje prawne wlaSciwe dla 
zam6wien publ icznych zawartc w tJstawie Prawo zam6wien publicznych, przepisach wykonawczych 
do ustawy, prz.episach kodeksu cywilnego oral. innyc h obowi'l2uj~cyc h przepisach prawnych. 

§3 

Komisja Prz.etargowa jest zespoJem pomocOiczyrn Kierown ika Zamawiajflcego powolywanym do 
oceny spemian ia przez wykollawc6w warunk6w udzialu w posllfpowaniu 0 udzielenie zam6wienia 
oraz do badania i oceny oren. 

§4 

Czlonk6w komisji prz.elargowej powohtje i od woluje kierownik Zamawiaj'lcego. 

§5 

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwi~nych z przeprowadzeniem postypowania 0 udzielenie 
7..am6wienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiaj~cego, z wlasnej inicjatywy tub na 
wniosek komisji przetargowej, moze powotac hieglych . 

§6 

Biegty przedstawia opiniy na pismie, a na Ujdanie komisji bierze udzial W JeJ pracach z gtosem 
doradczym i udziela dodatkowych wyjssn ieri. 

§7 

Do zadan Komisj i Przetargowej na [e1:y: 
I. 	 udzielanie wykonawcom v.ryjasnieJi dotycz.qcych tresci SWZ, 
2. 	 zmiana fTesci specyfikacji warunk6w zam6wienia w uzasadnionych przypadkach zgodnie 

z dyspozycjfJ ustawy Pzp 
3. 	 pn:ed otwarciem ofert czlonkowie Komisji sprawdzaj!t i okazujll obecnym stan 

zabezpieczenia zfoi:onych ofert, 
4. 	 l.toi.enie pisemnego oswiadczenia 0 braku lub istnieniu oko li cZlloSci, 0 kt6rych mowa wart. 

56 us!. 3 ustawy Pzp, 
5. 	 badanie spelnienia warunk6w ud zialu w postcrpowan;u przez wykonawc6w oa podstawie 

i4danych przez ZamawiajlJcego dokumenl6w, wzywanie do ewentualnego ul.upelnienia 
dokum ent6w zgodnie z przeplsami ustawy Pzp oraz prze plsaml wykonawczymi, 



i 

przedstawienie Kierownikowi Zamawiajllcego propozycji wykluczeoia wykonawcy z udziatu 
w postlrpowaniu, odrzuceoia oferty, wnioskowa nie 0 uniewa.i.nienie postypowania 
o udzielenie zam6wienia, 

6. 	 ocena ofert oa podstawie kryteri6w aceoy ofert okrdlonych w specyfikacji warunk6w 
zam6wienia w eelu przedstawienia Kierownikowi Za.mawiaj~cego propozycji wyboru 
najkorzystniejszej oferty, 

7. 	 utrzymanie w tajemnicy infonnacji dotycZ4cych prLebiegu prac Komisji, a w szczeg6lno.sci 
informacji dotyc~cych przebiegu badania, oceny i por6wnania treSci zlozonych ofert do 
momentu wyboru najkorzystniejszej ofcrty, 

8. 	 wykonywanie czynnosci, do kt6rych zobow illzany jest Zamawiajllcy w przypadku 
skorzysta nia przez Wykonawcy z przys~ugujllcych srodk6w oehrony prnwnej , 

9. 	 praca Komisji koiiczy sitr z chwi l<J podpisania umowy w sprawie ud zielellia zam6wienia 
publicznego z wybranym wykonawc!!, oraz zamieszczenia ogfoszenia ° udzieleniu 
zam6wienia w 13iuletynie Zam6wie6 Publicznych. 

§8 

przewodnicZlJcy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji. Do zadan 
PrzewodnicUjcego Komisji nalet)': 

I. 	 ode branie oswiadczen od os6b wykonuj qcych czynnosci w post~powaniu 0 udzielen ie 
zam6wienia 0 braku lub istnieniu okolicznosci, 0 kl6rych mowa wart. S6 us!. 3 ustawy Pzp, 

2. 	 wnioskowanie do Kierownika Zamawiajqcego ° wylqczenie z Komisji os6b, ktore 
potwierdzily istnienie okolicznoSci 0 kt6rych mowa wart . 56 ust. 3 ustawy Pzp, 

3. 	 wyznaczanie tennin6w posiedzen Komi sji i ich prowadzenie, 
4. 	 podzial mi~zy czlonkow Komisji prac podejmowanych w trybje roboczym, 
S. 	 nadzorowan;e prawidlowego prowadzenia dokume ntacj i post~powan ia 0 udzielenie 

zam6wieni a pubJicznego przez Sekretarza Komisji, 
6. 	 infonnowani e Kierownika ZamawiajfJcego 0 problemach zwi<}Z8nych z pracami Komisji 

w toku postlj:powania 0 udzielenie zam6wienia pubJicznego, 
7. 	 prowadzenie jawnego oiwarcia ofert. w kt6rym mogll uczeslniczyt Wykonawcy zgodnie 

z inforrnacj'l zawarUJ w SWZ oraz prl..episami art. 86 uSlawy Pzp, w tym podanie 
bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jak'l Zamawiaj!!,cy zamierza przezllaczyc na 
sfinansowanie zam6wienia. 

§9 

Do zadan Sekretarza Komisji oalet)': 
1. 	 sporZ4dzanie list)' obecnosc i wykonawc6w i cZfonk6w Komisji Przetargowej, 
2 . 	 protokolowanie czynnosci wykonywaoych przez Komisjy Przetargow~ na bJdanie 

przewodnicUJcego, 
3 . 	 prowadzenie posiedzenia Komisji w zaslypstwie PrzewodnicZ<lcego. 
4. 	 spot74dzanie na biei4co w trakcie prowadzenia postypowania 0 udzielenie zamowlenia 

pubJicznego protokoru post((powania ZP- PN 0 udzie lenie zam6wieoia publicznego zgodnie 
z obowi'lZujllcymi prapisami ustawy i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi 
Za mawiaj'lcego, 

S. 	 prowadzenie dokumentacji posttrpowania, 
6. 	 przekazywan ie ogloszen do publikacji oraz korespondencji do Wykonawcow, 
7. 	 niezwloczne zawiadamianie po wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawc6w, kt6rzy 

zlotyli oferty, 0: 

I) wyborze najkorzyslniejszej oferty, podaj'lc nazw~ (finntrl albo im iy i nazwisko. siedzi~ 
alba adres zamieszkania i adres Wykonawcy, kt6rego ofert~ wybrano o raz uzasadnienie jej 
wyboru oraz nazwy (finny),albo imiona i nazwiska, siedziby alba miejsca zamieszkania i 
adresy wykonawc6w, kt6rzy zlotyli oferty, a taki:e punktacj!y przyznamj. ofertom w kai.dym 
kryterium oceny ofert i l'tczn't punktacjy, 



2) Wykonawcach, kt6rych oferry ZOStaJy odr:wcane, podaj~c iiU$adnicnie faktyczne 
i prawne, 

3) Wykonawcach, ktorzy :wstali w-yklucl.eni z postvpowania 0 udzielenic ZJlOlow\cnia, 
podaj<jc u7..asadnienie fakt)'czne i pra;\{flc, 

4) terminie, po up-iywic kt6rego umowa w sprawie zam6wienia publicznego moie bye 
z.a\vana. 

8. 	 przygotowanie umaw), w sprawic zam6wleml1 publicznego zgodnie z treSci~ wybranej 
oferty oral. wzorem umowy stanowilfcym zalqczuik do specyflkacjj wanmk;)w 7.a.m6wienia. 

§ 10 

Komisja Ptzetrugowa ponosi odpowicdzialnosc za analiz~ i oceult ofen, przedstawicnie 
kierowtlrkowi Zamawiajlfcego ptopozycji wyklu{;zenia wykQnawc6w, odrzucenia ofen. 
wyborn najkorzystniejszej otert)' lub uniewaiuienia post~powania. 

§11 

W przyparlh'U r6wnej liczby glos6w oddanych "za" ,.przt'ciw" Tozstrzyga gtos 
Przewodniczqcego Jub osoby prowadutcej posiedzenie. 


