ZARZADZENIE Nr 64/2021
Wojta Gminy Nowe Miasto
z dnia 28 pazdziernika 2021 roku

w sprawie: powolania komisji do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie

zamdwienia publicznego dotyczacego zadania pn.:

»Dostawa oleju opalowego na potrzeby kottowni Zespotu Szkét im. Integracyi Europejskiej

w Nowym Miescie w 2022 roku™.

§1

Na podstawie art. 30 ust.]1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U,

z 2021 roku, poz. 1372 ze zm.) powotuje¢ komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenje zamowienia publicznego w sktadzie:

1. Natalia Pawecka - Przewodniczacy Komisji

2. Justyna Matlecka- Sekretarz Komisji

3. Iwona Poprawa - Czlonek Komisji

§2

Komisja ma charakier dorazny 1 zostaje powotana do rozstrzygnigcia ww. postgpowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

woJ

crwomir Darinsz Zalewski



Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 64/2021
Wéjta Gminy Nowe Miasto
z dnia 28 pazdziernika 2021 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

Regulamin niniejszy dotyczy Komisji Przetargowej powotanej Zarzadzeniem Nr 64/2021 Wojta
Gminy Nowe Miasto z dnia 28 paZdziernika 2021 roku w celu przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt | ustawy

z dnia 11 wrzesma 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r,, poz. 1129 ze zm.),
zwangj dalej ,,Pzp” oraz aktéw wykonawczych do niej.

§2

Komisja pracuje zgodnie z niniejszym Regulaminem, stosujac regulacje prawne wlasciwe dla
zamodwien publicznych zawarte w ustawie Prawo zaméwien publicznych, przepisach wykonawczych
do ustawy, przepisach kodeksu cywilnego oraz innych obowigzujacych przepisach prawnych,

§3

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcege powolywanym do
oceny speniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
oraz do badania i aceny ofert.

§4

Czlonkow komisji przetargowej powoltuje i odwoluje kierownik Zamawiajacego.

§5

Jezel dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek komisji przetargowej, moze powotaé bieghych.

§6

Biegty przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§7

Do zadahn Komisji Przetargowe) nalezy:

1. udzielanie wykonawcom wyjasmen dotyczacych tresei SWZ,

2. zmiana tresci specyfikacji warunkow zaméwienia w uzasadnionych przypadkach zgodnie
z dyspozyc)g ustawy Pzp

3. przed otwarciem ofert czlonkowje Komisji sprawdzaja i okazuja obecnym stan
zabezpieczenia ztozonych ofert,

4. zlozenie pisemnego o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 3 ustawy Pzp,

5. badanie spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu przez wykonawcow na podstawie
zadanych przez Zamawiajgcego dokumentéw, wzywanie do ewentualnego uzupeinienia
dokumentéw zgodnie =z przepisami ustawy Pzp oraz przepisami wykonawczymi,
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przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postgpowaniu, odrzucenia oferty, wnioskowanie o uniewaznienie postgpowania

o udzielenie zamdéwienia,

ocena ofert na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w specyfikacji warunkéw
zamOwienia w celu przedstawienia Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty,

utrzymanie w tajemnicy informacji dotyczacych przebiegu prac Komisji, a w szczegélnosci
informacji dotyczgcych przebiegu badania, oceny 1 pordéwnania tresci zlozonych ofert do
momentu wyboru najkorzystniejszej oferty,

wykonywanie czynnosci, do ktérych zobowiazany jest Zamawiajacy w  przypadku
skorzystania przez Wykonawce z przystugujgeych srodkéw ochrony prawnej,

praca Komisji konczy si¢ z chwilg podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego z wybranym wykonawca oraz zamieszczenia ogloszenia o udzieleniu
zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych,

§8

Przewodniczgcy kieruje pracami Komisji oraz ustala tryb pracy Komisji. Do zadan
Przewodniczgcego Komisji nalezy:

odebranie o$wiadczen od os6b wykonujgcych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o braku Jub istnieniu okolicznosci, o ktdérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,
wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o wylaczenie z Komisji o0sdb, ktore
potwierdzity istnienie okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,

wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji i ich prowadzenie,

podzial migdzy czlonkéw Komisji prac podeymowanych w frybie roboczym,

nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego przez Sekretarza Komisji,

informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiagzanych z pracami Komisji

w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

prowadzenie jawnego otwarcia ofert, w ktérym mogg uczestniczy¢ Wykonawcey zgodnie

z informacjg zawarty w SWZ oraz przepisami art. 86 ustawy Pzp, w tym podanie
bezposrednio przed otwarciem ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia,

§9

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

sporzadzanie listy obecnosei wykonawcow 1 czionkow Komisji Przetargowe),

protokolowanie czynnosci wykonywanych przez Komisj¢ Przetargowag na zadanie

przewodniczgcego,

prowadzenie posiedzenia Komisji w zastgpstwie Przewodniczgcego,

sporzadzanic na biezgco w trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia

publicznego protokotu postgpowania ZP-PN o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami ustawy i przekazanie do zatwierdzenia Kierownikowi

Zamawiajacego,

prowadzenie dokumentacji postgpowania,

przekazywanie ogloszen do publikacji oraz korespondencji do Wykonawcow,

niezwloczne zawiadamianie po wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcdw, ktérzy

ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwg (firme) albo imig i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania i adres Wykonawcy, ktdrege ofert¢ wybrano oraz uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy),albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, kiérzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i {aczng punktacje,



2} Wykonaweach, kidrych oferty zostaly odrzucone, podajge uzasadnienie faktyemns
L prawi,

3} Wykonaweach, ktdrzy zostsli wykluczeni z postepowania o udnelenic zamdwienia,
podalac uzasadnienie fakiyczne 1 prawne,

4} terminie, PO uplywie kidrego umows w osprawie zaméwienia publicznege moze byl
ZAWEria,
praveotowame umowy wosprawie zamdwieniz publicego zgodnie 2 tredeig wylwane;
oferty oraz wzorem umowy stanowiscym zalgeznik do specyfikacii warunkdw zamdwiania.

18
Komisja Prectargows ponosi odpowiedrialno$d za analize | oveng ofert, przedstawienie
kicrownikowi Famawisiscego propozycil wykluczenia wykonawedw, odrzocenia ofert,
wyboru naikorzystnigjsze; oferty lub umewainionia posigpowania.

§ 11

W przypadku rownel Hezby glosbw  eddanveh 28”1 przeciw” rorstzyga  ghos
Przewodniczacego lub osoby prowatdzace] posindzenie.



