
Zarz~dzenie Nr 14/2016 

Wojta Gminy Nowe Miasto 

z dnia 1 marca 2016 roku 

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych 

Na podstawie Regulaminu Organizacyjnego Urzydu Gminy Nowe Miasto nadanego 

Zarz,!dzeniem Nr 68/2015 W 6jta Gminy Nowe Miasto z dnia 23 Iistopada 2015 roku w sprawie 

wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzydu Gminy Nowe Miasto oraz w zwi'!Zku 

z § 2 ust. 2 i 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowi'!cej Za!'!cznik Nr 1 do Rozporz'!dzenia Prezesa 

Rady Ministr6w z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 

rzeczowych wykaz6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzia!ania arcruw6w 

zakladowych (Dz. U.20 1l.14.67) zarz'!dza siy, co nastypuje: 

§1 

Do bie2:'!cego nadzoru nad prawidlowosci'! wykonywania czynnosci kancelaryjnych, 

w szczeg61nosci doboru grup rzeczowych z wykazu akt do zalatwiania spraw, wlasciwego 

zakladania spraw i prowadzenia akt spraw, wyznacza siy w Urzydzie Gminy Nowe Miasto 

koordynatora czynnosci kancelaryjnych. 

§2 

Funkcjy, 0 kt6rej mowa w § 1 powierza siy pracownikowi urzydu - archiwiscie zakladowemu 

Pani Izabeli Rulkowskiej-Kowalskiej . 

§3 

Na zastypcy koordynatora czynnosci kancelaryjnych wyznacza siy Pani,! Anny Wiktorowicz. 

§4 

Traci moc Zarz'!dzenie Nr 3/2011 W6jta Gminy Nowe Miasto z dnia 28 stycznia 2011 roku 

w sprawie powolania koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Urzydzie Gminy w Nowym 

Miescie. 

§5 

Zarz'!dzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania. 
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